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Положение об организации учета детей, подлежащих 
по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего, среднего общего образования, 
в соответствии с закреплённой территорией 

МБОУ «ЦО №12»

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по 
образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 
общего и среднего общего образования на территории, закреплённой за МБОУ 
«ЦО №12», разработано в соответствии

• с Конституцией Российской Федерации,
• Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,
• Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних",
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей, подлежащих обучению по 
основным общеобразовательным программам на территории, закреплённой за МБОУ «ЦО 
№12», и форм получения общего образования, определенных родителями (законными 
представителями) детей.
1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 
18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории, 
закреплённой за МБОУ «ЦО №12», независимо от наличия (отсутствия) регистрации по 
месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на 
получение общего образования.
1.4. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не 
получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и 
учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в 
соответствии с действующим законодательством.
1.5. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в 
порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации».

II. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению по основным
общеобразовательным программам

2.1. Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению в общеобразовательной 
организации МБОУ «ЦО №12», реализующей основные общеобразовательные программы, 
школа осуществляет с целью выявления детей,
- не получающих общее образование по состоянию здоровья;



-не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение действующего 
законодательства;
- не посещающих или систематически пропускающим занятия по неуважительным 
причинам.
2.2. Учет детей осуществляется в форме ведения школой банка данных детей, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, проживающих на территории, закреплённой за 
МБОУ «ЦО№12».
2.3. В банк данных вносятся сведения обо всех несовершеннолетних гражданах в возрасте 
от 0 до 18 лет, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на территории, 
закреплённой за МБОУ «ЦО №12», независимо от наличия (отсутствия) регистрации по 
месту жительства (пребывания) по установленной форме.
2.4. В учете детей участвуют:
- МБОУ «ЦО №12»
- медицинские организации, оказывающие амбулаторно-поликлиническую помощь детям 
(по согласованию);
- комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Зареченского 
района г. Тулы (по согласованию);
2.5. Источники формирования базы данных о детях, подлежащих обучению по основным 
общеобразовательным программам:
2.5.1. данные ГУЗ «Городская больница №2» о детях в возрасте от 0 до 18 лет, 
обслуживающихся в медицинской организации;
2.5.2. данные образовательных организаций, реализующих образовательную программу 
дошкольного образования, о детях, посещающих образовательные учреждения;
2.5.3. данные общеобразовательных организаций, реализующих образовательные 
программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 
общеобразовательные организации), о детях, обучающихся в общеобразовательных 
организациях;
2.5.4. данные по итогам подворового обхода территории, закреплённой за МБОУ «ЦО №12»

III. Порядок выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению 
по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования

3.1. Школа осуществляет текущий учет детей в возрасте от 0 до 18 лет ежегодно.
3.2. С 1 по 5 сентября школа проводит сверку списочного состава всех учащихся 
общеобразовательной организации и списочного состава учащихся, фактически 
приступивших к обучению после летних каникул.
3.3. С целью обеспечения достоверности учёта до 15 сентября школа производит
- сверку списочного состава всех учащихся общеобразовательной организации с данными 
медицинских организаций, оказывающих амбулаторно-поликлиническую помощь детям, о 
детях в возрасте от 6 лет шести месяцев до 18 лет, обслуживающихся в медицинских 
организациях, о детях в возрасте от 6 лет шести месяцев до 18 лет, не получающих 
образование соответствующего уровня по состоянию здоровья;
-подворовый обход территории, закреплённой за МОУ «Сретенская СОШ №1», городского 
поселения «Сретенское» Забайкальского края с целью выявления детей, проживающих 
фактически на указанной территории и не состоящей на учёте в медицинской организации.
3.4. Сведения об учащихся, отчисленных из школы и принятых в общеобразовательную 
организацию, представляются в Управление образованием на бумажном носителе, 
заверенном подписью директора , по установленной форме (приложение 2 к настоящему 
Положению) по состоянию:



- на начало сентября текущего учебного года (по плану Управления образованием);
- по итогам учебных четвертей (полугодий);
- по итогам учебного года.
3.5. Отдельно школа ведет учет учащихся, не посещающих или систематически 
пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия в общеобразовательной 
организации. Сведения об указанной категории учащихся представляются в Управление 
образованием:
- ежедневно с 1 по 15 сентября текущего учебного года;
- еженедельно (каждый понедельник) в течение учебного года по телефону или по 
электронной почте;
- 4 раза в год (по итогам учебных четвертей) на бумажном носителе, заверенном подписью 
руководителя учреждения (по графику в соответствии с планом работы Управления 
образованием), по установленной форме (приложение 1 к настоящему Положению).
3.6. На основании имеющейся информации о детях, не получающих общего образования по 
каким-либо причинам, в том числе выявленных в рамках целевого профилактического 
мероприятия «Всеобуч», школа совместно с органами и учреждениями системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального 
района «Сретенский район» Забайкальского края (по согласованию), с заинтересованными 
лицами принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством. 
3.7>ч. Директор школы несёт в соответствии с действующим законодательством 
ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых в 
Управление образованием, обеспечивает ведение и хранение в школе документации по 
учету и движению учащихся, конфиденциальность информации о детях, их родителях 
(законных представителях) в соответствии с действующим законодательством, издаёт 
соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации 
внутри общеобразовательной организации.

IV. Учет форм получения общего образования

4.1. Образование может быть получено:
1) в организациях, осуществляющих образовательную деятельность;
2) вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность в форме 

семейного образования, среднее общее образование может быть получено в форме 
самообразования.

4.2. Обучение в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, с 
учетом потребностей, возможностей личности и в зависимости от объема обязательных 
занятий педагогического работника с обучающимися осуществляется в очной, очно
заочной или заочной форме.

4.3. Обучение в форме семейного образования и самообразования осуществляется с 
правом последующего прохождения промежуточной и государственной итоговой 
аттестации в организациях, осуществляющих образовательную деятельность.

4.4. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения.
4.5. Формы получения образования и формы обучения по основной образовательной 

программе по каждому уровню образования определяются соответствующими 
федеральными государственными образовательными стандартами, образовательными 
стандартами.

4.5. Форма получения общего образования и форма обучения по конкретной основной 
общеобразовательной программе определяются родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося. При выборе родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения общего 
образования и формы обучения учитывается мнение ребенка.

4.6. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения



общего образования в форме семейного образования, в форме самообразования школа 
информирует об этом выборе Управление образованием.

Раздел 1. Общие положения

1.1 Настоящее положение об учете детей, подлежащих обучению по образовательным 
программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 
образования в муниципальном образовании город Тула (далее -  Положение), 
разработанное в соответствии

• с Конституцией Российской Федерации,
• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,
• Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних»,

• Уставом МБОУ «ЦО №12»

1.2 Учету подлежат дети в возрасте до 18 лет, подлежащие обучению по 
образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, проживающие или пребывающие на территории 
муниципального образования город Тула независимо от наличия регистрации по месту 
жительства (пребывания), в целях обеспечения конституционного права на образование.
1.3 Формирование и использование данных учета осуществляется с соблюдением 
требований обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных.

Раздел 2, Порядок организации учета

2.1 Учет осуществляется путем формирования Муниципального банка данных учета детей, 
подлежащих обучению (далее -  Муниципальный банк данных), на бумажном носителе 
либо в электронном виде.
2.2 Внесению в Муниципальный банк данных подлежат сведения о детях, подлежащих 
обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 
общего и среднего общего образования в муниципальном образовании город Тула.
2.3 Муниципальный банк содержит следующие разделы:
- дети, подлежащие обучению по образовательным программам дошкольного образования;
- дети, подлежащие обучению по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, в возрасте от 6,5 до 18 лет.
2.4 Источниками формирования Муниципального банка данных служат: данные о детях, 
проживающих на территории закрепленной за муниципальной общеобразовательной 
организацией, поступившие в управление образования администрации города Тулы, от 
образовательных организаций в порядке, предусмотренным настоящим Положением; 
данные о детях, направленные государственными учреждениями здравоохранения в АИС 
«Сетевой город. Образование»; сведения о зарегистрированных по месту жительства детях 
(при наличии); сведения о детях, полученные от родителей (законных представителей), в 
соответствии с частью 5 статьи 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; данные о детях, полученные от органов и 
учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 24.06.1999 №



120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних».
2.5 Муниципальная общеобразовательная организация:
2.5.1 Осуществляет в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации сбор и анализ, сверку данных о детях на закрепленной территории и 
предоставляет соответствующие данные в управление образования администрации города 
Тулы для формирования Муниципального банка данных;
2.5.2 При анализе данных о детях, обучающихся по образовательным программам 
дошкольного образования, и данных, полученных от государственных учреждений 
здравоохранения в АИС «Сетевой город. Образование», осуществляет прогнозирование 
зачисления детей в образовательную организацию, реализующую программы начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на закрепленной 
территории;
2.5.3 Осуществляет сверку данных, полученных от государственных учреждений 
здравоохранения в АИС «Сетевой город. Образование», о детях на закрепленной 
территории и данных о детях, зачисленных в образовательную организацию;
2.5.4 Направляет данные о детях согласно форме сбора (приложение 1,2) по состоянию на 
15 сентября и 15 мая в управление образования администрации города Тулы в течение 5 
рабочих дней с отчетной даты;
2.5.5 Размещает на своих информационных стендах и официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» распорядительный акт 
управления образования администрации города Тулы о закреплении образовательных 
организаций за соответственно конкретными территориями муниципального образования 
город Тула в течение 10 календарных дней с дня его издания;
2.5.6 Принимает локальные нормативные акты по основным вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности, в том: числе регламентирующие правила 
приема обучающихся;
2.5.7 Выявляет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а 
также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам 
занятия в образовательных организациях, принимает меры по их воспитанию и получению 
ими общего образования; 2.5.8 Незамедлительно информирует об отчислении 
несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания 
управление образования администрации города Тулы;
2.5.9 Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о 
детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных».
2.6 Управление образования администрации города Тулы:
2.6.1 Осуществляет в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, регламентирующими вопросы учета детей, подлежащих обучению 
по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, и настоящим Положением сбор и анализ, сверку данных о 
детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального 
общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальных образовании 
город Тула;
2.6.2 Вносит в Муниципальный банк необходимые данные и сведения, полученные в 
порядке, предусмотренном: Положением;
2.6.3 Осуществляет закрепление муниципальных образовательных организаций за 
конкретными территориями муниципального образования город Тула акта не позднее 15 
марта по муниципальным образовательным организациям, реализующим программы 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не позднее 1



апреля по муниципальным образовательным организациям, реализующим программы 
дошкольного образования;
2.6.4 В случае выявления семей, ненадлежащим образом исполняющих свои обязанности 
по воспитанию и обучению своих детей, в установленный законодательством Российской 
Федерации срок информирует об этом районную комиссию по делам несовершеннолетних 
и защите их прав для принятия мер воздействия;
2.6.5 Ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих 
по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях;
2.6.6 Не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение 
несовершеннолетним обучающимся, отчисленным из образовательной организации в 
качестве меры дисциплинарного взыскания, общего образования;
2.6.7 Координирует взаимодействие отраслевых (функциональных) органов 
администрации, образовательных организаций по осуществлению учета детей;
2.6.8 Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о 
детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

Раздел 3. Исключение сведений о детях из Муниципального банка о детях

3.1 Из Муниципального банка данных подлежат исключению сведения о лицах, достигших 
возраста восемнадцати лет.
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